МІСЦЕВІ ВИБОРИ 
25 ЖОВТНЯ 2020 РОКУ

ДІЛЬНИЧНА  ВИБОРЧА  КОМІСІЯ ВИБОРЧОЇ ДІЛЬНИЦІ № 230158
Запорізька область
(назва регіону)

ПОСТАНОВА

м. Гуляйполе
(місце прийняття – назва населеного пункту)

"10" жовтня 2020 року
 
          10 годин 20 хвилин


       № 3
     (дата прийняття)



           (час прийняття)

Про розподіл обов’язків між головою, заступником голови, секретарем, іншими членами дільничної виборчої комісії з місцевих виборів 25 жовтня 2020 року виборчої дільниці № 230158 на період до 24 жовтня 2020 року (включно)
Керуючись пунктом 3 частини четвертої статті 38 Виборчого кодексу України, Порядком організації роботи та ведення діловодства виборчих комісій з виборів Президента України, народних депутатів України, місцевих виборів, затвердженим постановою Центральної виборчої комісії від 10 серпня 2020 року № 173, іншими актами законодавства України про вибори, дільнична виборча комісія з місцевих виборів 25 жовтня 2020 року виборчої дільниці № 230158 п о с т а н о в л я є:
1. Затвердити розподіл обов’язків між головою, заступником голови, секретарем, іншими членами дільничної виборчої комісії з місцевих виборів 25 жовтня 2020 року виборчої дільниці № 230158 на період до 24 жовтня 2020 року (включно) згідно із додатком.
2. Цю постанову вивісити для загального ознайомлення на стенді офіційних матеріалів дільничної виборчої комісії виборчої дільниці № 230158 у терміни і у порядку, визначеному частиною четвертою статті 37 Виборчого кодексу України.

Головуючий на засіданні, 

голова дільничної виборчої комісії                    
  підпис                             С.Пророченко 
Секретар 
дільничної виборчої комісії                                
  підпис                             О.Коротченко    

МП

Додаток 
до постанови 
дільничної виборчої комісії 

з місцевих виборів 25 жовтня 2020 року 

виборчої дільниці № 230158 

від 10 жовтня 2020 року  №3
Розподіл обов’язків між головою, заступником голови, секретарем, іншими членами дільничної виборчої комісії з місцевих виборів 25 жовтня 2020 року виборчої дільниці № 230158 на період до 24 жовтня 2020 року (включно)

Голова дільничної виборчої комісії Пророченко Сергій Степанович: 

скликає засідання ДВК; 

веде засідання ДВК;
надає доручення щодо підготовки порядку денного засідання ДВК;
погоджує проект порядку денного засідання комісії;
візує проекти рішень ДВК, які виносяться на розгляд комісії;
підписує протокол засідання ДВК;
підписує вихідних документів комісії;
відповідає за збереження і використання печатки,  штампа;
затверджує номенклатуру справ комісії; 

здійснює прийом документів та звернень, що надходять до виборчої комісії;

веде особистий прийом громадян;
надає доручення членам ДВК щодо попереднього розгляду скарг і звернень, що надійшли до комісії;
представляє інтереси ДВК у взаємовідносинах з територіальними виборчими комісіями, органами державної влади та місцевого самоврядування, підприємствами, організаціями, закладами, установами усіх форм власності;
передає відомості про виборців, включених до списку виборців або виключених зі списку, відповідному органу ведення Державного реєстру виборців;
від імені дільничної виборчої комісії отримує від органу ведення Державного реєстру виборців попередній та уточнений списки виборців, іменні запрошення виборців;

вносить зміни до уточненого списку виборців у випадках, визначених Виборчим кодексом України;
від імені дільничної виборчої комісії отримує від територіальної виборчої комісії виборчі бюлетені, інформаційні плакати і буклети організацій партій – суб’єктів виборчого процесу;

виконує інші обов’язки, визначені Виборчим кодексом України, іншими законами України, прийнятими відповідно до них актами законодавства, Порядком організації роботи та ведення діловодства виборчих комісій з виборів Президента України, народних депутатів України, місцевих виборів, затвердженим постановою Центральної виборчої комісії від 10 серпня 2020 року № 173, іншими постановами Центральної виборчої комісії, рішеннями цієї комісії.

Заступник голови дільничної виборчої комісії Савірко Михайло Петрович: 

скликає засідання ДВК (у разі відсутності голови ДВК);
підписує вихідні документи (у разі відсутності та за дорученням голови ДВК);
використовує та зберігає печатку,  штамп (у разі відсутності та за дорученням голови ДВК);
здійснює прийом документів та звернень, що надходять до виборчої комісії (у разі відсутності голови ДВК); 

веде особистий прийом громадян (у разі відсутності голови ДВК);
надає доручення членам ДВК (у разі відсутності та за дорученням голови ДВК) щодо попереднього розгляду скарг і звернень, що надійшли до комісії;

від імені дільничної виборчої комісії отримує від органу ведення Державного реєстру виборців попередній та уточнений списки виборців;

організовує отримання виборчих бюлетенів, інформаційних плакатів і буклетів організацій партій – суб’єктів виборчого процесу у територіальній виборчій комісії (у тому числі, забезпечує присутність поліцейських для транспортування  виборчих бюлетенів, інформаційних плакатів і буклетів на виборчу дільницю), від імені дільничної виборчої комісії отримує від територіальної виборчої комісії виборчі бюлетені, інформаційні плакати і буклети організацій партій – суб’єктів виборчого процесу;
від імені ДВК отримує від органів державної влади (органів місцевого самоврядування) виборчі скриньки в розібраному вигляді, забезпечує надсилання до Гуляйпільської міської територіальної виборчої комісії примірник акта приймання-передачі виборчих скриньок, забезпечує збирання виборчих скриньок;
виконує інші обов’язки, визначені Виборчим кодексом України, іншими законами України, прийнятими відповідно до них актами законодавства, Порядком організації роботи та ведення діловодства виборчих комісій з виборів Президента України, народних депутатів України, місцевих виборів, затвердженим постановою Центральної виборчої комісії від 10 серпня 2020 року № 173, іншими постановами Центральної виборчої комісії, рішеннями цієї комісії.

Секретар дільничної виборчої комісії Коротченко Оксана Василівна: 

забезпечує підготовку матеріалів до засідання ДВК;

готує проект порядку денного засідання комісії;
повідомляє членів ДВК, інших осіб про час  і  місце  проведення  засідання ДВК та про проект порядку денного засідання;
відповідає за реєстрацію осіб, які беруть участь у засіданні на запрошення виборчої комісії та без дозволу чи запрошення, і перед початком засідання подає голові комісії список таких осіб;

веде і підписує протокол засідання ДВК;
забезпечує оформлення та   доопрацювання   прийнятих   на   засіданні ДВК документів;

формує справи відповідно до номенклатури справ;
здійснює прийом документів та звернень, що надходять до виборчої комісії (у разі відсутності голови та заступника голови ДВК);

веде особистий прийом громадян (у разі відсутності голови та заступника голови ДВК);

здійснює контроль  за  виконанням  документів,  звернень, облік  та аналіз   результатів  виконання  документів,  що  перебувають  на  контролі; 

здійснює відправлення вихідних документів;
виконує інші обов’язки, визначені Виборчим кодексом України, іншими законами України, прийнятими відповідно до них актами законодавства, Порядком організації роботи та ведення діловодства виборчих комісій з виборів Президента України, народних депутатів України, місцевих виборів, затвердженим постановою Центральної виборчої комісії від 10 серпня 2020 року № 173, іншими постановами Центральної виборчої комісії, рішеннями цієї комісії.

Член дільничної виборчої комісії Головко Владислав Гордійович
чергує у приміщенні дільничної виборчої комісії відповідно до графіку чергування під час якого забезпечує право виборців на ознайомлення зі списком виборців;

заповнює і при потребі надсилає (доставляє) іменні запрошення виборцям;
від імені ДВК разом з заступником голови ДВК отримує від органів державної влади (органів місцевого самоврядування) виборчі скриньки в розібраному вигляді, збирає виборчі скриньки;

виконує інші обов’язки відповідно до рішення комісії. 

Член дільничної виборчої комісії Данилевич Віталій Сергійович
чергує у приміщенні дільничної виборчої комісії відповідно до графіку чергування під час якого забезпечує право виборців на ознайомлення зі списком виборців;

заповнює і при потребі надсилає (доставляє) іменні запрошення виборцям;

за дорученням голови ДВК бере участь у здійсненні перевірки факту тимчасової нездатності виборця самостійно пересуватися за станом здоров’я;
виконує інші обов’язки відповідно до рішення комісії. 

Член дільничної виборчої комісії Добрий Дмитро Петрович
чергує у приміщенні дільничної виборчої комісії відповідно до графіку чергування під час якого забезпечує право виборців на ознайомлення зі списком виборців;

за дорученням голови ДВК приймає заяву у виборця, який за станом здоров'я не може особисто це зробити, про уточнення попереднього списку виборців (у тому числі про включення або виключення зі списку себе особисто або інших осіб, а також щодо наявності або відсутності відміток про постійну нездатність виборця пересуватися самостійно) за місцем перебування виборця;
за дорученням голови ДВК бере участь у здійсненні перевірки факту тимчасової нездатності виборця самостійно пересуватися за станом здоров’я;
виконує інші обов’язки відповідно до рішення комісії. 

Член дільничної виборчої комісії Дробович Савелій Гнатович
чергує у приміщенні дільничної виборчої комісії відповідно до графіку чергування під час якого забезпечує право виборців на ознайомлення зі списком виборців, а у випадку відсутності голови комісії, заступника голови комісії, секретаря комісії – здійснює прийом документів, скарг і звернень, які надходять до ДВК;

від імені дільничної виборчої комісії отримує від органу ведення Державного реєстру виборців попередній та уточнений списки виборців, іменні запрошення виборців;

виконує інші обов’язки відповідно до рішення комісії. 

Член дільничної виборчої комісії Желізняк Ніна Микитівна
чергує у приміщенні дільничної виборчої комісії, відповідно до графіку чергування під час якого забезпечує право виборців на ознайомлення зі списком виборців, а у випадку відсутності голови комісії, заступника голови комісії, секретаря комісії – здійснює прийом документів, скарг і звернень, які надходять до ДВК;

за дорученням голови комісії від імені дільничної виборчої комісії отримує від територіальної виборчої комісії виборчі бюлетені, інформаційні плакати і буклети організацій партій – суб’єктів виборчого процесу;

виконує інші обов’язки відповідно до рішення комісії. 

Член дільничної виборчої комісії Клименко Захар Сидорович
чергує у приміщенні дільничної виборчої комісії відповідно до графіку чергування під час якого забезпечує право виборців на ознайомлення зі списком виборців;

за дорученням голови комісії від імені дільничної виборчої комісії отримує від територіальної виборчої комісії виборчі бюлетені, інформаційні плакати і буклети організацій партій – суб’єктів виборчого процесу;

виконує інші обов’язки відповідно до рішення комісії. 

Член дільничної виборчої комісії Лісовий Сергій Григорович
чергує у приміщенні дільничної виборчої комісії відповідно до графіку чергування під час якого забезпечує право виборців на ознайомлення зі списком виборців, веде особистий прийом громадян;

заповнює і при потребі надсилає (доставляє) іменні запрошення виборцям;

за дорученням голови комісії від імені дільничної виборчої комісії отримує від територіальної виборчої комісії виборчі бюлетені, інформаційні плакати і буклети організацій партій – суб’єктів виборчого процесу;

виконує інші обов’язки відповідно до рішення комісії. 

Член дільничної виборчої комісії Мірошниченко Тетяна Олегівна 
чергує у приміщенні дільничної виборчої комісії відповідно до графіку чергування під час якого забезпечує право виборців на ознайомлення зі списком виборців, веде особистий прийом громадян, а у випадку відсутності голови комісії, заступника голови комісії, секретаря комісії – здійснює прийом документів та звернень, що надходять до виборчої комісії;

за дорученням голови комісії здійснює тиражування для членів ДВК матеріалів до питань з порядку денного;

надає допомогу секретареві комісії, повідомляючи членів комісії, інших осіб про час  і  місце  проведення  засідання ДВК та про проект порядку денного засідання;

виконує інші обов’язки відповідно до рішення комісії. 

Член дільничної виборчої комісії Різниченко Людмила Іванівна
чергує у приміщенні дільничної виборчої комісії відповідно до графіку чергування під час якого забезпечує право виборців на ознайомлення зі списком виборців, веде особистий прийом громадян;

заповнює і при потребі надсилає (доставляє) іменні запрошення виборцям;

за дорученням голови ДВК приймає заяву у виборця, який за станом здоров'я не може особисто це зробити, про уточнення попереднього списку виборців (у тому числі про включення або виключення зі списку себе особисто або інших осіб, а також щодо наявності або відсутності відміток про постійну нездатність виборця пересуватися самостійно) за місцем перебування виборця;

виконує інші обов’язки відповідно до рішення комісії. 

Член дільничної виборчої комісії Філіпович Руслан Іванович
чергує у приміщенні дільничної виборчої комісії відповідно до графіку чергування під час якого забезпечує право виборців на ознайомлення зі списком виборців, а у випадку відсутності голови комісії, заступника голови комісії, секретаря комісії – здійснює прийом документів та звернень, що надходять до виборчої комісії;
надає допомогу секретареві комісії, повідомляючи членів комісії, інших осіб про час  і  місце  проведення  засідання ДВК та про проект порядку денного засідання;

заповнює і при потребі надсилає (доставляє) іменні запрошення виборцям;

виконує інші обов’язки відповідно до рішення комісії. 

Член дільничної виборчої комісії Горленко Віктор Степанович
чергує у приміщенні дільничної виборчої комісії відповідно до графіку чергування під час якого забезпечує право виборців на ознайомлення зі списком виборців, веде особистий прийом громадян, а у випадку відсутності голови комісії, заступника голови комісії, секретаря комісії – здійснює прийом документів та звернень, що надходять до виборчої комісії;

надає допомогу секретареві ДВК у підготовці проектів рішень комісії;

надає допомогу секретареві ДВК в повідомленні членів ДВК, інших осіб про час  і  місце  проведення  засідання ДВК та про проект порядку денного засідання;
заповнює і при потребі надсилає (доставляє) іменні запрошення виборцям;

виконує інші обов’язки відповідно до рішення комісії. 

Секретар 

дільничної виборчої комісії                                
  підпис                             О.Коротченко    

